12. REGULAMENTO DE AVALIACAO DE CONHECIMENTOS E
COMPETENCIAS

1 Objetivos e Principios

1.1 Ambito do Regulamento
Este regulamento tem como objetivo definir as regras gerais relativas a Avaliacdo de Conhecimentos

e Competéncias aplicaveis a todas as unidades curriculares.

Cabe as Comissdes Pedagodgicas de Curso adotar as regras especificas que melhor se adequem as

especificidades de cada curso no cumprimento das regras gerais aqui estabelecidas.

Em casos excecionais, poderdo as Comissdes Pedagodgicas de Curso adotar regras diferentes das
previstas pelo atual regulamento, que nesse caso deverdo ser submetidas a aprovacdo prévia pelo

Conselho Pedagdgico.

1.2 Objetivo da Avaliacao

A avaliacdo de conhecimentos e competéncias tem como finalidade comprovar que os objetivos de
aprendizagem definidos para cada unidade curricular foram atingidos pelos estudantes bem como

aferir o seu grau de cumprimento.

Os métodos de avaliacdo adotados devem estar em consonancia com esses objetivos, permitindo
aos estudantes demonstrar e aos docentes avaliar os conhecimentos, competéncias e capacidades

previstos.

1.3 Informacao sobre a Avaliac¢ao

O Sistema de Gestdo Académica e Administrativa (Fénix) é o Unico meio de comunicacdo oficial de
informagdo académica entre os docentes da unidade curricular e os estudantes. S6 informacgdes e
avisos afixados no Sistema Fénix poderdo ser considerados oficiais no ambito de uma unidade

curricular, bem como, se aplicavel, nas plataformas online utilizadas para a avaliagdo da UC.

Os estudantes devem dispor da informacdo sobre os conteudos curriculares, os métodos de
avaliacdo e os prazos aplicaveis, pelo que, antes do inicio do semestre devera ser afixada no Sistema

Fénix, para cada unidade curricular, a seguinte informacao:

* objetivos que o estudante devera atingir no ambito da unidade curricular;

* métodos de avaliacdo, incluindo, se pertinente, os aspetos especificos relativos a avaliacdo

de trabalhadores-estudantes e em Epoca Especial;
* calendarizacdo das provas de avaliacdo e das atividades de presenca obrigatéria;
* material de calculo, consulta e recursos permitidos nas provas escritas;
* regras de utilizacdo de classificacGes anteriormente obtidas, para estudantes em reinscricao;

* se aplicavel, plataformas utilizadas para avaliacdo.



O cumprimento dos prazos e das obrigacGes resultantes da programacdo elaborada antes do

semestre é um principio essencial ao bom funcionamento das atividades pedagdgicas.

1.4 Distribuicao do Esfor¢o no Semestre

Deve evitar-se uma concentracao excessiva do trabalho dos estudantes em determinados periodos

do semestre/periodo.

Os estudantes devem planear o seu trabalho, sendo essencial a disponibilizacdo antes do inicio do

semestre de toda a informacao relativa a calendarizacdo e ambito de todas as provas de avaliagdo.

As ComissOes Pedagodgicas de Curso deverdo fazer esta calendarizacdo no sentido de ter uma
distribuicdo do esforco despendido pelos estudantes o mais equilibrada possivel, envolvendo as
Coordenacgbes dos Cursos, os docentes responsaveis pelas Unidades Curriculares e os delegados dos

alunos.

1.5 Possibilidade de Recurso

Nos métodos de avaliacdo adotados pelas unidades curriculares, devera ser garantida a possibilidade
de um estudante poder recuperar componentes do processo de avaliagio em que ndo tenha
conseguido atingir os objetivos propostos ou em que ndo tenha podido comparecer, sem prejuizo
dos condicionamentos associados a realizacdo de laboratérios e projetos. Deverdo ser sempre ser
concedidas duas oportunidades completas de avaliacdo ao estudante, sendo considerada a melhor

das duas classificagoes.

1.6 Igualdade Perante a Avaliacao

Os estudantes deverdo encontrar-se em igualdade de circunstancias perante a avaliacdo. Deste
modo, havendo métodos de avaliagdo alternativos entre si, os estudantes deverdo poder optar

livremente entre os métodos disponiveis.

No caso de provas de avaliagdo com data normal e de recurso ou repescagem, o corpo docente

deverd procurar garantir que o grau de dificuldade seja o mesmo em todas as datas.

1.7 Tipologia das Unidades Curriculares

Consideram-se dois tipos de UC em funcionamento durante o semestre:

UC do Tipo A — Funcionamento em 7 semanas letivas, com elementos de avaliagdo continua que
poderdo decorrer no horario de aulas, devendo a realizacdo de exames finais decorrer na 92
semana (UC 12 Periodo) e 182 semana (UC 22 Periodo). As 82 e 172 semanas sdo reservadas
exclusivamente para estudo/apresentacbes/discussdes de projetos/trabalhos e sessdes de

duavidas.

UC do Tipo B — Funcionamento em 14 semanas letivas, com elementos de avaliagdo continua
gue poderdo decorrer no horario de aulas, devendo a realizacdo de exames finais decorrer na 182
semana. As 82 e 172 semanas sdao exclusivamente para estudo e sessdes de duvidas. Exclui-se a

possibilidade de realizagdo de testes e exames na 92 semana.

A 192 semana é exclusivamente de estudo e sessdes de duvidas para preparacdo da Epoca de

Recurso. Na 202 semana realizam-se os exames da Epoca de Recurso de todas as UC do semestre.



Tipo A-UC1 Tipo A-UC 2

|1|2|3|4|5|6|7|8-10|11|12|13|14|15|16|17-19-

Tipo B

|1|ZI3|4|5|6|7|8-10I11I12I13I14I15|16I17-19-

Figura 1: Organizacdo esquematica do calenddrio escolar - cada retangulo representa uma semana: a verde

semanas de atividades letivas, a azul semanas de estudo/preparacdo/discussdo de projetos/trabalhos (82 ou
172), a vermelho semanas dos exames finais das UC (92 ou 182) e a laranja a semana de preparac¢do para a

época de recurso.

2 Atividades Letivas

2.1 Definicao
As atividades letivas sdo todos os momentos de aprendizagem na presenca de um membro da

equipa docente, definidos no contexto de uma unidade curricular e expressos em horas de contacto.

2.2 Tipificacdo
As atividades letivas encontram-se tipificadas da seguinte forma:
* Aulas Tedricas (T);
* Aulas Tedrico-Praticas (TP);
* Aulas Praticas (P);
* Aulas Laboratoriais (L);
* Aulas de Seminario (S);
* Orientagdo Tutorial (OT);
*  Estagios (E);
* Trabalho de Campo (TC).

2.3 Outras Atividades

Poderdo existir outras atividades letivas numa unidade curricular que ndo estejam especificadas no

numero anterior e que ndo constem da carga horaria normal da mesma, tais como visitas de estudo.

Tais atividades deverdo ser aprovadas pela Comissdo Pedagdgica de Curso e, quando sujeitas a
avaliacdo, previstas nos métodos de avaliacdo definidos no inicio do semestre para a unidade

curricular.

2.4 Atividades de Presenca Obrigatoria
A presenca dos estudantes nas atividades letivas ndo é, em geral, obrigatdria.
A Comissdo Pedagodgica de Curso poderd atribuir cardter de presenca obrigatéria a aulas

laboratoriais, seminarios convidados ou visitas de estudo que constituam a unica forma de adquirir

ou avaliar determinada competéncia.



Outras atividades letivas, que ndo as referidas, as quais se pretenda atribuir carater de presenca
obrigatdria, terdo de ser submetidas anualmente, pela coordenacao de curso, a apreciacao prévia da

Comissao Executiva do Conselho Pedagdgico.

2.5 Lancamento de sumarios

E obrigatério o langamento de sumdrios de todas as aulas até 7 dias ap6s a aula. O ndo cumprimento

deste prazo podera implicar sang¢des por parte do Conselho de Gestdo.

2.6 Lecionacdo em lingua inglesa

As unidades curriculares que integram os planos de curso de 22 e 32 ciclo sdo lecionadas em lingua
inglesa sempre que estiverem inscritos estudantes estrangeiros que declarem ndo ter dominio da

lingua portuguesa.
Nas unidades curriculares lecionadas em lingua inglesa:

* devera ser indicada bibliografia de apoio nesse idioma;
* 0s sumarios das aulas deverdo ser obrigatoriamente langcados em lingua inglesa;

* a avaliacdo de conhecimentos, nomeadamente os enunciados das provas e guias de
trabalhos, devera ser em lingua inglesa, garantindo-se a possibilidade de disponibilizacdo do

enunciado e de realizagdo em lingua portuguesa para os estudantes que assim o solicitem.

3 Métodos de Avaliacao

3.1 Definicao

O Método de Avaliagdo é o conjunto de critérios e regras de avaliagdo de uma unidade curricular

gue determinam a classificacao final de cada estudante.

3.1.1 Definicao de Estudante Nao-Avaliado

Deverdo considerar-se como “ndo-avaliados” os estudantes que ndo concluiram todas as
componentes obrigatérias do processo de avaliacdo. Caso o estudante tenha comparecido ao
conjunto de provas que lhe teria permitido obter a aprovacdo a disciplina, mas obtenha classificacdo
final inferior a 10 valores, ou ndo atinja a nota minima nas componentes da avaliacdo que o exigem,

deve ser considerado como “reprovado”.

3.2 Escala de Classificacao

A classificacdo final de um estudante numa unidade curricular é atribuida numa escala absoluta de 0
a 20 valores, considerando-se o estudante aprovado com uma classificagdo igual ou superior a 10

valores, apos arredondamento ao inteiro mais préximo.

N3o sdo permitidas escalas de classificagcdo que resultem da comparagdo de um estudante com os

restantes ou de qualquer forma de distribuicdo estatistica.

O cumprimento da totalidade dos objetivos estabelecidos para uma unidade curricular deve

corresponder a atribuicdo da nota maxima de 20 valores.



3.3 Componentes da Avaliacao
3.3.1 Tipificacao

As componentes de avaliacdo das unidades curriculares estdo tipificadas da seguinte forma:

* avaliagcdo por Trabalhos ou Projetos;

* avaliacdo por Fichas/Mini-Testes;

* avaliagdo por Exame;

* avaliagdo por Testes;

* avaliagcdo por Prova Oral;

* avaliacdo de desempenho em atividades de presenca obrigatéria.

3.3.2 Avaliacao por Trabalhos ou Projetos
Os Trabalhos ou Projetos sdo provas de avaliagcdo realizadas individualmente ou em grupo em que
sdo solicitadas aos estudantes algumas tarefas no ambito de competéncias definidas nos objetivos

da unidade curricular.
Incluem-se neste conjunto, nomeadamente:

* relatdrios de trabalhos praticos, laboratoriais, computacionais, projetos ou outros;

* resultado de outros trabalhos ou projetos (programas ou sistemas informaticos, montagens

eletrénicas, montagens mecanicas, maquetas, plantas ou esquemas, etc);
* relatdrios de visitas de estudo, seminarios ou quaisquer outras atividades realizadas;
* séries de problemas;
* artigos ou monografias.

Os enunciados dos trabalhos e projetos deverdo indicar claramente quais os objetivos e as
metodologias a utilizar, bem como os critérios de avaliagdo e correcdo. E aconselhada ainda a
indicacdo de uma estimativa do tempo necessario para desenvolver cada uma das componentes do
trabalho.

Em trabalhos ou projetos que se realizem durante todo o periodo ou semestre letivo, recomenda-se

a disponibilizacdo de feedback intermédio aos alunos.

3.3.3 Avaliac¢ao por Exame
A avaliacdo por Exame realiza-se no periodo de exames definido no calendario escolar e tem duas

datas: Epoca Normal e Epoca de Recurso.

O exame é uma prova escrita, com a duracdo maxima de 2 horas, podendo incidir sobre uma fracao

ou sobre a totalidade dos objetivos da unidade curricular.

O estudante tem direito a realizar o exame numa das duas datas a sua escolha ou em ambas, sendo

considerada a melhor das duas classificagcdes.



3.3.4 Avaliacao por Testes
A avaliacdo por Testes realiza-se em um ou mais testes durante o periodo letivo realizados em aula,

podendo o Ultimo dos testes ser realizado na Epoca Normal de Exames.

Um teste é uma prova escrita, com a duracdo maxima de 1 hora 30 min, que incide, tipicamente,

sobre uma parte dos objetivos da unidade curricular.

Existindo testes como modo de avaliacdo de uma unidade curricular, sdo aceites duas situagées

genéricas:

* Testes e um exame. Na data de avaliacdo possibilita-se a recuperacdo individual de cada
teste ou a realizacdo simultanea de todas as componentes, pertencendo a escolha ao
estudante. No exame, poderd ndo haver recuperacdo dos testes se no calculo da nota final
ndo for(em) contabilizado(s) o(s) teste(s) com a(s) pior(es) classificacdo(Ges) do conjunto,

desde que o nimero de testes seja superior a 3.

* Coexisténcia da via Testes e da via Exames (com duas datas de exame). O acesso do
estudante a primeira data de exame pode ser vedado aos alunos que optem pela via Testes.
Consideram-se vinculados a via Testes os estudantes que entreguem o ultimo teste, ou,
guando este coincide com o primeiro exame, quando a partida optam pela realizacdo do

teste.

3.3.5 Avaliacao por Fichas / Mini-Testes
A avaliagdo por Fichas / Mini-Testes realiza-se através de um conjunto de pequenas provas

(tipicamente de duracgdo inferior a 45 min) realizadas durante a aula.

Existindo Mini-testes como modo de avaliacdo de uma unidade curricular, sdo aceites duas situagées

genéricas:

* Mini-Testes e um exame. Na data de avaliacdo possibilita-se a recuperagdo individual de
cada Mini-Teste ou a realizagdo simultanea de todas as componentes, pertencendo a
escolha ao estudante. No exame, poderd ndo haver recuperacdo dos Mini-Testes se no
calculo da nota final ndo for(em) contabilizado(s) o(s) Mini-Teste (s) com a(s) pior(es)

classificacdo(Ges) do conjunto, desde que o numero de Mini-Testes seja superior a 3.

* Coexisténcia da via Mini-Testes e da via Exames (com duas datas de exame). O acesso do
estudante a primeira data de exame pode ser vedado aos alunos que optem pela via Mini-
Testes. Consideram-se vinculados a via Mini-Testes os estudantes que entreguem o Ultimo
Mini-Teste, ou, quando este coincide com o primeiro exame, quando a partida optam pela

realizacdo do Mini-Teste.

3.3.6 Avaliac¢ao por Prova Oral
A avaliacdo por Prova Oral inclui exames orais, apresentacdes orais e discussdes de trabalhos ou

projetos.



3.3.7 Avaliacdao do Desempenho em Atividades de Presenca Obrigatdria
A avaliacdo do desempenho nas atividades de presenca obrigatdria que tenham sido definidas nos

termos do nimero 2.4 podera ser contabilizada como componente de avaliagao.

3.3.8 Outras Componentes de Avaliacao
A existéncia de componentes de avaliagdo diferentes das previstas neste regulamento tera de ser

justificada e a sua adogdo ser submetida a apreciacdo do Conselho Pedagdgico.

3.4 Regras e Pesos de Componentes de Avaliacao

3.4.1 Normas Gerais
As componentes de avaliacdo e os seus respetivos pesos e regras devem estar definidos no Método

de Avaliagcdo da unidade curricular, que deverd ser aprovado e divulgado no inicio do semestre.

Os pesos das componentes de avaliagao devem ser definidos de acordo com os objetivos da unidade

curricular e tendo em conta o esforco despendido pelos estudantes na sua preparacdo e realizacdo.
Uma componente de avaliacdo ndo pode ter uma classificacdo inferior a 0 valores.

3.4.2 Componentes de Avaliacio Continua
Consideram-se como componentes de avaliacdo continua as componentes de avaliagdo que
decorram durante o periodo letivo ou nas semanas de estudo/apresentacdes/discussGes de

projetos/trabalhos.

As componentes de avaliagdo continua de uma Unidade Curricular deverdo constituir um minimo de
50% da avaliagdo da UC. A titulo transitério (até ao ano letivo de 2022/2023, inclusivé), em Unidades
Curriculares com mais de 100 alunos em primeira inscricdo, admite-se um minimo de 40% de

componentes de avaliagdo continua.

Recomenda-se que, no ambito de uma Unidade Curricular, a avaliagdo continua ndo contenha mais

de 4 tipologias de avaliacdo distintas.

3.4.3 Componentes de Avaliacdo Eliminatorias
A existéncia de componentes de avaliacdo eliminatdrias (i.e. com nota minima) devera ser justificada
com base nos objetivos da unidade curricular e constar do método de avaliacdo. A nota minima de

componentes de avaliagdo eliminatérias ndo pode ser superior a 9,5.

As componentes de avaliagdo com um peso inferior a 30% da classificagao final ndo poderdo ter
carater eliminatorio, exceto no caso de atividades laboratoriais, em que este valor podera ser de
25%.

As componentes de avaliagdo que sejam eliminatdrias, exceto no caso de projetos ou laboratodrios,

deverdo ter possibilidade de recurso.

3.4.4 Componentes de Avaliacao Alternativos e Opcionais
A unidade curricular poderd prever métodos de avaliacdo alternativos entre si ou com algumas
componentes de avaliacdo opcionais, tendo o estudante liberdade para escolher a forma como

prefere ser avaliado nesses casos.



3.4.5 Dispensa de Componentes de Avaliacao
Poderdo existir algumas componentes de avaliacdo de que o estudante poderd ser dispensado
mediante a obtencdo de classificacdo superior a determinado valor noutra componente de

avaliacdo.

3.4.6 Componentes de Avaliacdo para Confirmacao da Classificacao

Poderdo, ainda, existir componentes de avaliacdo para confirmacdo de classificacGes superiores a
determinado limiar, ndo inferior a 10 (i.e. “defesa de nota”). Nestas situa¢bes, o estudante devera
poder optar por ndo realizar a componente de confirmacdo, sendo-lhe atribuida a classificacdo

maxima que é possivel obter sem a componente de confirmacao.

Caso o estudante realize a componente de confirmagdo, a nota final ndo podera ser inferior a

classificagdo maxima que é possivel obter sem a componente de confirmacao.

O horario e local da realizacdo da componente de confirmacdo deverdo ser divulgados no Sistema

Fénix com, pelo menos, 48 horas de antecedéncia.

3.4.7 Calculo da Classificacao

A classificacdo final de uma unidade curricular deverd ser calculada de forma clara e conforme o
estabelecido no inicio do semestre, incluindo todas as componentes de avaliagdo utilizadas nessa
unidade curricular. Das diferentes alternativas possiveis para a obtencdo da nota final, devera ser

sempre considerada aquela que conduza a melhor classificagdo possivel.

3.4.8 Bonificacoes em Avaliacoes
N3o sdo permitidas as atribuicGes de bonificagcGes para situacGes em que os estudantes prescindam
da entrega, inscricdo ou presenca em alguma avaliacdo eliminatdria (normalmente em testes ou

exames).

3.5 Epocade Recurso

Na Epoca de Recurso deverd ser garantida a possibilidade de um estudante poder recuperar
componentes do processo de avaliagdo em que ndo tenha conseguido atingir os objetivos propostos
ou em que ndo tenha podido comparecer, sem prejuizo dos condicionamentos associados a

realizacdo de laboratérios e projetos.

3.6 EpocaEspecial

Para cada unidade curricular devera ser definido um método de avaliagdo para Epoca Especial o qual
deverd prever todas as componentes de avaliacdo, sem prejuizo dos condicionamentos associados a
realizacdo de laboratdrios e projetos. As regras de acesso a Epoca Especial encontram-se definidas

na sec¢do Regulamento da Epoca Especial de Exames.

3.7 EpocaExtraordinaria

Nos casos em que um estudante necessite realizar avaliagdes de Epoca Extraordindria, para cada
unidade curricular, devera ser definido um método de avaliagdo para Epoca Extraordinaria, o qual
deverad prever todas as componentes de avaliagdo. As regras de acesso a Epoca Extraordindria

encontram-se definidas na sec¢do Regulamento da Epoca Extraordindria de Exames.



3.8 Estudantes Reinscritos

3.8.1 Normas Gerais

Os estudantes que estejam reinscritos numa unidade curricular poderdo ser dispensados pelo
docente responsdvel de algumas componentes de avaliagdo as quais ja tenham obtido aprovacdo. Os
estudantes que desejarem realizar todas as provas, incluindo aquelas a que ja obtiveram aprovacao,

ndo poderdo ser impedidos de o fazer.

3.8.2 Melhoria de Classifica¢coes

No prazo maximo de dois semestres apds aquele em que obteve aprovacdo a uma Unidade
Curricular, o estudante pode requerer melhoria de classificacdo mediante a apresentacdo de um
requerimento nos Servicos Académicos. Para cada Unidade Curricular, apenas pode ser submetido
um pedido de melhoria de classificacdo. As condi¢des de avaliagdo para melhoria daclassificagdo sdo
idénticas as dos restantes estudantes inscritos na UC. Podem no entanto ser definidas condicGes
diferentes, desde que se encontrem indicadas de forma explicita na metodologia de avaliacdo
aprovada em reunido de prepara¢do do semestre e devidamente publicadas na pagina da disciplina

do sistema Fénix desde o inicio do semestre.
N3o é permitida a melhoria de classificacdo em Epoca Especial.

No ambito do plano de transicdo para a implementacdo do MEPP 2021/2022, aplicar-se-do as

seguintes disposi¢Oes transitdrias:

1. No ano letivo 2020/2021 todos os alunos poderio fazer melhoria em Epoca Especial em
Unidades Curriculares a que tenham estado inscritos e obtido aprovacao.

2. Nao é permitido melhoria no ano letivo de 2021/2022, excepto aos alunos a quem,
tendo concluido os 180 ECTS correspondentes ao 12 ciclo de estudos, faltem apenas a
Dissertacdo de Mestrado e/ou até um maximo de 15 ECTS para concluir o 22 ciclo de
estudos, e que permanecam no curriculo antigo. A melhoria podera ser realizada na
Epoca Especial em Unidades Curriculares a que tenham estado inscritos e obtido

aprovacgao.

4 Provas de Avaliacao

4.1 Definicao
As provas de avaliacdo sdo a forma de aferir os conhecimentos e competéncias (resultados de

aprendizagem) de um estudante no ambito de uma unidade curricular.

4.2 ProvasEscritas (Avaliacdo Presencial)
4.2.1 Definicao

As Provas Escritas sdo provas individuais de avaliagdo em que é solicitada aos estudantes a resposta

escrita a um enunciado.

4.2.2 Normas Gerais de Provas Escritas
A contagem do tempo da prova iniciar-se-a apds os estudantes terem tomado os seus lugares, terem

sido distribuidos os enunciados e feitas eventuais adverténcias.



N3o sera permitido aos estudantes entrar na sala depois de decorridos 30 minutos da prova escrita,

nem sairem no decurso da prova, exceto no caso de desisténcia ou entrega antecipada da prova.

O docente responsavel pela vigilancia das provas devera exigir a identificacdo dos estudantes através
do cartdo do IST, podendo ser aceite outro documento idéneo com fotografia actualizada. Deverao

ser produzidas plantas onde sera assinalada a posi¢do na sala de cada um dos estudantes.

O responsavel da unidade curricular devera providenciar processos para a resolucdo de quaisquer
imprevistos que ocorram durante as provas. No caso de ser detetado algum erro no enunciado, este

devera ser comunicado de imediato a todos os estudantes.

Todas as folhas ou grupos de folhas entregues para corre¢do deverdo ser identificadas com nome e

numero do estudante.

Sendo as provas escritas de carater individual, é proibido, durante a sua realizacdo, o contato (oral

ou escrito) com outros colegas.

Qualquer violacdo as regras para realizagdo de provas escritas é razao suficiente para a anulagdo da

prova, sem prejuizo de eventual procedimento disciplinar.

E obrigacdo do docente responsavel pela unidade curricular e dos docentes responsaveis pela
vigilancia de cada sala garantir que ndo existem situacGes de fraude no decorrer das provas e, caso

as detetem, reporta-las ao Conselho Pedagdgico para eventual procedimento disciplinar.

O docente responsavel por cada unidade curricular deverd guardar todas as resolucdes entregues,
arquivando-as pelo periodo minimo de um ano, com a salvaguarda de que deverdo ser guardadas as

resolucGes passiveis de ser objeto de um processo de inquérito ou disciplinar.

4.2.3 Enunciado

O enunciado de uma prova escrita deve conter a seguinte informacao:
* duracdo da prova;
* cotagOes de cada uma das questdes da prova;
* meios de calculo e de consulta passiveis de serem utilizados na prova.

Recomenda-se a disponibilizacdo do enunciado até 72 horas apds o final da prova, e da solugdo ou
resolucdo da respectiva prova na pagina da disciplina no Sistema Fénix. O enunciado/enunciado-tipo
devera ser divulgado no Sistema Fénix até 72 horas apds o final da prova e devera ficar acessivel,
mediante login, a todos os inscritos na UC. Deve ser na mesma altura afixada a data provavel de
divulgacdo dos resultados e da revisdo de provas. Recomenda-se a disponibilizacdo da
solugdo/solugdo-tipo ou resolucdo/resolucdo-tipo da respectiva prova na pagina da disciplina

4.2.4 Material de Calculo e Consulta
Os meios de calculo e de consulta passiveis de serem utilizados na Prova Escrita devem ser definidos
e publicitados pelo docente responsavel no inicio do semestre, juntamente com o Método de

Avaliacdo.
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O docente responsavel pela vigilancia podera exigir que qualquer outro material seja colocado fora

da mesa de trabalho.

E expressamente proibida a existéncia de telemdveis ou quaisquer outros meios de comunicagdo

remota durante os processos de avaliagdo.

4.2.5 Inscrigoes
A organizacdo do processo de inscricdo dos estudantes na prova cabe ao responsavel da unidade
curricular. As inscricdes devem estar abertas durante pelo menos 3 dias Uteis, devendo ser

anunciadas na pagina da unidade curricular.

S6 poderdo decorrer 2 dias Uteis (no maximo) entre o encerramento das inscri¢cdes e a realizagdo da

prova.

No caso de ser feita uma distribuicdo prévia dos estudantes pelas salas, esta informacdo devera ser

disponibilizada na pagina da unidade curricular com a devida antecedéncia.

Sempre que possivel, ndo deverd ser negado o acesso a estudantes ndo inscritos, exceto se o seu

numero inviabilizar a realizacdo da prova.

A partir do momento que os estudantes ndo inscritos sdo aceites para a realizacdo da prova, terdo

gue estar em condicdes de igualdade em termos de classificagdo com os estudantes inscritos.

4.2.6 Desisténcia de ProvasEscritas
No decorrer de uma prova escrita, o estudante podera optar por desistir e ndo ser avaliado a esta,
devendo, para tal, indicar a sua inteng¢do por escrito no enunciado ou na folha utilizada na prova,

juntamente com o seu nome e nimero de estudante.

A desisténcia s6 podera ocorrer depois de decorrido um periodo minimo de 45 min, devendo o

enunciado ser devolvido ao docente que vigia a sala.

A desisténcia de uma Prova Escrita equivale a ndo comparéncia a essa prova.

4.3 ProvasEscritas (Avaliacido a Distancia)

Nesta seccdo indicam-se as normas especificas aplicaveis a realizacdo de provas a distancia que

acrescem as indicadas no ponto 4.2.

4.3.1 Normas Gerais de Provas Escritas
A contagem do tempo da prova iniciar-se-a apds todos os estudantes terem acesso aos enunciados

das provas.

O acesso a realizacdo das provas esta dependente das instrugdes indicadas na pagina da Unidade

Curricular respectiva, tal como definido pelo responsavel da Unidade Curricular.

No caso das provas de avalia¢do realizadas a distancia, o método de identificacdo dos estudantes devera

ser definido pelo responsdvel da Unidade Curricular, devendo ser assegurada a identificacdo individual.

Todas as provas entregues para correcao deverdo ser identificadas com nome e nimero do estudante.
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Sendo as provas de carater individual, é proibido, durante a sua realizacdo, o contato (oral, escrito ou

utilizando meios eletrdnicos) com terceiros.

Qualquer violagdo comprovada as regras para realizagdo de provas a distancia é razao suficiente para a

anulac¢do da prova, sem prejuizo de eventual procedimento disciplinar.

E obrigacio do docente responsavel pela unidade curricular e dos docentes responsaveis pela
vigilancia das provas garantir que ndo existem situacOes de fraude no decorrer das provas e, caso as

detectem, reporta-las ao Conselho Pedagdgico para eventual procedimento disciplinar.

Caso um aluno ndo disponha de condi¢Ges para realizar a avaliacdo de acordo com os requisitos da
UC, podera solicitar excecionalmente a realizacdo da prova nas instalagées do Técnico
(disponibilizacdo de espaco e de banda larga). Para este efeito, o aluno devera enviar um email com

um minimo de 7 dias de antecedéncia relativamente a data da prova para cp@tecnico.ulisboa.pt.

A gravacdo de uma prova (escrita ou oral) sé pode ser realizada com a autorizacdo de todos os

alunos.

O docente responsavel por cada unidade curricular devera guardar todas as resolugGes entregues
digitalmente, arquivando-as pelo periodo minimo de um ano, com a salvaguarda de que deverdo ser

guardadas as resolucdes passiveis de ser objeto de um processo de inquérito ou disciplinar.

4.3.2 Enunciado

O enunciado de uma prova escrita deve conter a seguinte informacao:
* duracdo da prova;
* funcionamento da prova (tempos e formato);
* meios de calculo e de consulta passiveis de serem utilizados na prova;
* cotagOes de cada uma das questdes da prova.

O enunciado/enunciado-tipo devera ser divulgado no Sistema Fénix até 72 horas apods o final da
prova e devera ficar acessivel, mediante login, a todos os inscritos na UC. Deve ser na mesma altura
afixada a data provavel de divulgacdo dos resultados e da revisdo de provas. Recomenda-se a
disponibilizacdo da solugdo/solucdo-tipo ou resolugdo/resolucdo-tipo da respectiva prova na pagina

da disciplina.

4.3.3 Material de Calculo e Consulta

Os meios de cdlculo e de consulta passiveis de serem utilizados na Prova Escrita devem ser definidos
e publicitados pelo docente responsavel no inicio do semestre, juntamente com o Método de
Avaliacdo. Deve-se incluir a plataforma a utilizar e os recursos necessarios, nomeadamente maquina

de calcular, webcam, microfone, material de consulta, etc.

4.3.4 Inscrigcoes
A organizacdo do processo de inscricdo dos estudantes na prova cabe ao responsavel da unidade
curricular. As inscricdes devem estar abertas durante pelo menos 3 dias Uteis, devendo ser

anunciadas na pagina da unidade curricular.
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S6 poderdo decorrer 3 dias Uteis (no maximo) entre o encerramento das inscri¢cdes e a realizagdo da

prova.

No caso de ser feita uma distribuicdo prévia dos estudantes pelas salas virtuais, esta informacao
devera ser disponibilizada aos estudantes de forma segura, podendo ser feita imediatamente antes

da realizacdo das provas.

Sempre que possivel, ndo devera ser negado o acesso a estudantes ndo inscritos, exceto se a

aceitacao inviabilizar a realizagdo das provas da forma como tenham sido planeadas.

4.3.5 Desisténcia de Provas Escritas

No decorrer de uma prova escrita o estudante poderda optar por desistir e ndo ser avaliado a esta,
devendo, para tal, indicar a sua intencdo aos docentes que vigiam a prova da forma que tiver sido
definida pelo responsdvel da Unidade Curricular. O pedido de desisténcia da prova devera incluir o

nome e numero de estudante.

A desisténcia so podera ocorrer caso o docente seja informado e apds decorrido um periodo minimo
ambos definidos pelo responsavel pela Unidade Curricular. No caso de desisténcia do estudante, ndo
deverdo ser corrigidas as partes das provas ja submetidas, equivalendo a desisténcia a ndo presenca

na prova.

4.4 ProvasOrais

A prova oral é uma prova de avaliagdo em que o estudante deverd responder a questdes colocadas

por um juri, constituido por um minimo de dois docentes.

Estas provas podem ser publicas, sendo neste caso permitida a presenca de todos os interessados

desde que ndo perturbem a sua realizacdo, nem nela interfiram.

4.5 Divulgacdo de Resultados

Devem ser publicados e mantidos no Sistema Fénix, até final do semestre/periodo, os resultados que
o estudante obteve em cada uma das provas de avaliacdo, sendo que a divulgacdo das classificagdes

devera ser feita a partir da ferramenta disponibilizada pelo mesmo sistema.

As classificagGes deverdo ser divulgadas no prazo mais curto possivel, considerando-se boa pratica
gue sejam divulgadas no prazo de duas semanas apods a sua realizacdo ou entrega da prova. Durante
o periodo letivo, as classificacOes terdo de ser disponibilizadas aos estudantes pelo menos uma
semana antes da avaliacdo que condicionam. A classificacdo de elementos de laboratério, relatérios,

projetos ou trabalhos devera ser disponibilizada de forma regular ao longo do semestre/periodo.

Em componentes de avaliacdo que se desenvolvam ao longo do semestre/periodo devem ser
previstos pontos de comentarios intermédios para acompanhar o progresso do trabalho dos alunos

numa UC.

4.6 Revisao deProvas

4.6.1 Normas Gerais
O estudante tem o direito a consultar a correcdo de qualquer Prova Escrita, Trabalho ou Projeto por

si realizado, bem como a ser esclarecido sobre os critérios de correcao.
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No decurso da revisdo de provas escritas e nos horarios de duvidas presenciais, deverd ser
disponibilizada aos estudantes, para consulta, uma proposta de resolucdo, podendo esta ser

publicada na pagina da unidade curricular.

No decurso da revisdo de provas escritas realizadas a distancia, devera ser disponibilizada a solucdo

de uma prova tipo ao estudante, ou em alternativa ser explicado o modo como a prova foi corrigida.

Se assim o pretender, o estudante podera também solicitar, durante o prazo da consulta das provas, a

sua reapreciacao pelo corpo docente da unidade curricular.

O docente responsavel podera elaborar um regulamento préprio para a consulta e revisdo das

provas que devera divulgar no inicio do semestre/periodo letivo.

4.6.2 Prazos
O horario e local de consulta e revisdo de uma prova devera ser divulgado no Sistema Fénix com,

pelo menos, 48 horas de antecedéncia.
As classificacOes deverdo ser divulgadas antes da consulta de prova.

Sempre que o resultado de uma prova de avaliacdo condicione, direta ou indiretamente, a realizacao
da prova seguinte, a publicitacdo das classificagdes (apds a revisdo de provas) devera ser realizada

pelo menos 72 horas antes da data de realizacdo da prova que condiciona.

4.6.3 Lancamento de Notas

O langamento de notas deverad obedecer aos prazos referidos no calendario escolar estabelecido
anualmente. O lancamento de notas, incluindo a assinatura de pautas, devera ser efetuado pelo
responsavel da unidade curricular e, em casos excecionais, pelo coordenador de curso. Caso o
responsdavel seja simultaneamente coordenador de curso, o langamento podera ser efetuado pelo

Presidente do Departamento da UC.

5 Calendarizacao das Avaliacoes

5.1 Normas de Calendariza¢dao de Avaliacoes

A realizacdo ou entrega das componentes de avaliagdo das unidades curriculares é calendarizada ao

longo do semestre letivo, dividindo-se em trés periodos:
* periodo letivo;
* periodo de preparagdo para exames;
* periodo de exames.

Esta calendarizacdo deve ser feita antes do inicio de cada semestre pela comissdo pedagdgica do

curso articulando-se com os docentes responsaveis das UC e com os delegados de curso.

A calendarizagdo das avaliacGes deve garantir a possibilidade de os estudantes concluirem antes da

Epoca de Exames, pelo menos, 50% da avaliagdo de cada Unidade Curricular.
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Deste modo, ndo é permitida a calendarizacdo de provas de avaliagdo com um peso superior a 50% do
conjunto das avaliagGes do semestre no periodo de exames e de preparagdo de exames, salvo se no

caso de provas derecurso.

Numa fase de transicdo (até ao ano letivo de 2022/2023, inclusivé), admite-se que a componente de
avaliagdo continua seja no minimo 40 % em Unidades Curriculares com mais de 100 alunos em

primeira inscrigao.

5.2 Epoca de Exames

A Epoca de Exames (tal como definido no Calendario Escolar) divide-se em Epoca Normal e Epoca de

Recurso, e é destinado a realizacdo de Exames ou outras provas escritas.

A Comissdao Pedagogica de Curso e o GOP procederdo a calendarizacdo das provas a realizar na

época de exames.

5.3 Trabalhos e Projetos

Antes do inicio do semestre, e inserido na calendarizacdo das avaliagGes, deverdo ser definidas as
datas de divulgacdo de enunciado, feedback intermédio, entrega e eventual discussdo dos trabalhos

e projetos.
A entrega de trabalhos e projetos deve ser calendarizada para o periodo letivo.

5.4 Reunides de Coordenac¢iao Anuais com os responsaveis das Unidades
Curriculares e os delegados dos alunos

Anualmente, até 15 de Julho, deverdo ser realizadas reuniées de Coordenag¢do envolvendo as
Coordenacgbes dos Cursos, os docentes responsaveis pelas Unidades Curriculares e os delegados dos
alunos para a definicdo dos métodos e calendarizagdo das avaliagGes relativas aos dois semestres do

ano letivo seguinte.

Poderdo ser solicitados ao Conselho Pedagdgico (cp@tecnico.ulisboa.pt) alteragées ao definido nas

reunides de Coordenag¢do nas duas primeiras semanas de cada semestre para as Unidades
Curriculares do tipo B (funcionamento em 14 semanas letivas) e nas duas primeiras semanas de

cada periodo para as Unidades Curriculares do tipo A (funcionamento em 7 semanas letivas).

Os mapas com os métodos de avaliacdo das Unidades Curriculares deverdo ser enviados ao Conselho

Pedagodgico (cp@tecnico.ulisboa.pt) de acordo com o modelo previamente fornecido e os

calendarios das avaliagGes deverdo ser enviados para o GOP (gop@tecnico.ulisboa.pt).
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