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1. Preparacao da Prova de Avaliacao

- Na equipa docente deve sempre gue possivel e preferencialmente haver um professor ou colaborador,
gue ndo participa na elaboracao das questdes ou de grande parte delas, e que resolve toda a prova
simulando a atitude de um estudante; isto permite aferir e determinar a razoabilidade do tempo de
resolucao, a detecdo de ambiguidades na formulagdo das questdes etc.

- Cada questdo da prova deve indicar a respetiva cotacdo; se se tratar de um quizz o cabecalho deve
descrever a contabilizagdo dos pontos, por exemplo quando ha “descontos” por opc¢des erradas etc.

- Quando se pretender realizar qualquer tipo de prova de avaliagao, como guizzes, mini-testes, etc, através
de plataformas digitais deve fazer-se uma simulacao no inicio de uma das aulas, com a presenca de pelo
menos um professor e os estudantes. Essa simulacao devera abarcar todo o procedimento, desde a
visualizacao do enunciado (basta testar com uma pergunta!) até a submissao e rececao da resolucao. O
objetivo é testar a familiarizacdo das varias partes, estudantes e professores, com a plataforma, o que
permite despistar situagdes de potenciais problemas de utilizagdo na prova real. Nao tem de se tratar de
um “teste tipo”, embora a existéncia de um “teste-tipo” que os alunos possam fazer fora de ambiente de
aula seja aconselhada. Neste dltimo caso a prova de simulacao deve ficar disponivel na pagina da UC
durante um periodo anterior a prova, de forma aos estudantes poderem testar as condic6es de realizacao
da prova.

- Deve ser publicada na pagina da UC, com pelo menos 4 dias de antecedéncia, a compilagao de regras a
seguir durante a prova; as mesmas regras devemn ser enviadas aos alunos por e-mail através do FENIX e,

se for o caso, da plataforma digital (Teams, Moodle, Googleclassroom, etc) utilizada na prova.

- O material objeto de avaliacdo de cada prova deve ser anunciado na pagina da UC, pelo menos uma
semana antes da prova, e 0s sumarios respetivos introduzidos ou revistos.

2. Realizagdo da Prova de Avaliacao

No gue se segue listam-se recomendacGes para as regras de realizacdo da Provas de avaliacdo, a anunciar
na pagina da UC, e-mail e na plataforma digital de avaliacao.

- Estabelecer os limites de tolerancia para tempos de entrada e saida do exame.

- Deve estar pré-definido o instante de inicio e fim da prova, excluindo o tempo de entrega, definido
separadamente.
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- 0 estudante em caso de problema/duvida deve levantar @ mdo e assim gue possivel o docente devera
esclarecer. No caso de o vigilante da prova ndo pertencer ao corpo docente da UC, devera contactar o
regente.

- 0 aluno que desiste da Prova deve entregar ou submeter um documento assinado com a declaragao
“Desisto”; apenas saindo da sala apenas com a autorizagao do docente.

3. Apos a prova de Avaliagdo

E obrigatéria a revisdo de provas, e a publicacdo da resolucao, de mini-testes, testes e exames. A discussao
das questdes da prova em aula tem mais-valia pedag6gica, para o estudante e para o professor, que
perante as duvidas recolhe informacdo sobre como que pode melhorar a comunicagao dos contedidos e/ou
a elaboragdo dos enunciados das provas seguintes.

4. Avaliacdes em Plataformas

Com a experiéncia recentemente adquirida no contexto da pandemia e a perspectiva futura de no contexto
do Novo Modelo de Ensino ser recomendavel e previsivel a generalizacao do uso de plataformas digitais
para a gestao pedagodgica de UC, em particular em avaliacBes continuas, afigura-se necessario uma
uniformizacao de Boas Praticas.

A Comissdo Executiva do Conselho Pedagbgico decidiu criar, desde ja, um conjunto de
Principios/Sugestfes para garantir que a realizacao das provas de avaliagdo continua através de
plataformas possibilite uma afericdo justa, que seja um instrumento de qualidade de aprendizagem e
propicie um ambiente de tranquilidade para estudantes e professores, minimizando dificuldades que
possam surgir.

Este documento apresenta-se como complemento a informacao ja disponivel no site SaRTRE - SHARING
REMOTE TEACHING AND RESEARCH EXPERIENCES.

Aplicam-se os pontos anteriores (Pontos 1, 2 e 3) salientam-se ainda os seguintes procedimentos:

- Presenca dos estudantes na plataforma digital pelo menos 10 mns antes da publicacao/inicio da prova,
e realizagao de chamada de nomes de acordo com inscricao prévia na sala virtual; registo do nimero de
alunos presentes.
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- Distribuir os alunos de acordo com intervalos dos seus nimeros mecanograficos, em grupos de salas
virtuais diferentes (em Zoom ou plataforma equivalente) a vigiar por docentes como se faz nas salas
fisicas. O numero aconselhavel de estudantes por sala virtual é da ordem de 25, max. 30.

Em alternativa a chamada, pode configurar-se a sessao com sala de espera e deixar entrar apenas 0s
alunos gue tenham a sua identificacdo com nome e ndmero que correspondam a lista de inscritos; os
alunos em sala de espera podem ser avisados por mensagem para alterarem/configurarem a sua
identificacdo para o formato exigido.

- Se a prova é submetida eletronicamente por e-mail ou plataforma, deve incluir cépia do cartdo de
estudante com fotografia no cabecalho.

- O host deve desligar a comunicacdo entre os participantes por chat, permitindo apenas a mesma entre o
host e cada estudante.

- 0 estudante em caso de problema /duvida deve levantar a mao (fisicamente, “raise hand/levantar mao”
do Zoom ou equivalente); nesse caso o professor deve usar o chat privado; nao se recomenda ligar o
microfone, a ndo ser para um aviso do professor a todos os estudantes, como por exemplo a indicacao de
tempo disponivel para terminar a resolucdo, ou 0 instante em gue termina a mesma.

- Deve estar definido o intervalo de tempo, por exemplo de 10 a 15 mns, apés o fim da prova, para a
submissdo das provas pelos estudantes, via plataformas. O scan da prova e a submissao deve ser feita
por todos os estudantes apenas nesse intervalo de tempo. Este periodo de tempo deve ser usado
exclusivamente para a submissao da prova.

- Deve ser requerida a submissdo da Declaracdo de Honra.

- Deve estar indicado o modo alternativo de submissao caso o estudante tenha dificuldades técnicas
(falha de rede, falha da plataforma, etc) em submeter os ficheiros. Uma alternativa a usar nesses casos,
por exemplo, é 0 e-mail.

- Se porventura houver uma falha total generalizada da plataforma onde decorre a avaliacao o tempo até
serem novamente regularizados os moldes de avaliagdo ndo podera ser descontado no tempo que 0s
alunos teriam para resolver as questdes da prova.

- No final da prova, se for usada uma sessdo zoom, o utilizador anfitrido da sessdo pode aceder a
plataforma web do sistema zoom e descarregar o relatério com a lista de presencas, com registo de horas
de entrada e saida na sessdo.
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